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Nama POS Pembuatan Produk Pemodernan 
Sastra 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2017 tentang Aparatur Sipil Negara 
2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang Negara, serta Lagu 

Kebangsaan 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2014 tentang Pengembangan, Pembinaan, dan Pelindungan 

Bahasa dan Sastra serta Peningkatan Fungsi Bahasa Indonesia 
4. Peraturan Presiden Nomor 62 tahun 2021 tentang Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organisasi 

dan Tata Kelola Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
6. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 42 Tahun 2018 tentang Kebijakan 

Nasional Kebahasaan dan Kesastraan 
7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 2 

Tahun 2022 tentang Jabatan Fungsional Widyabasa 
8. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 388/O/2021 tentang Rincian 

Tugas Unit Kerja di Badan Pengembangan dan  Pembinaan Bahasa. 

1. Memiliki pengetahuan dan kompetensi di bidang 
kesastraan 

2. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku 

3. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja 

4. Memahami pedoman dan petunjuk teknis 
pemodernan sastra 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. POS Penyusunan Bahan Kebijakan Teknis Pelindungan Bahasa dan Sastra 
2. POS Registrasi Hasil Pelindungan Bahasa dan Sastra 
3. POS Pengembangan Model Pelindungan Bahasa dan Sastra 
4. POS Penyusunan Laporan Pelaksanaan Kegiatan Pelindungan Bahasa dan Sastra 

1. Pedoman dan petunjuk teknis pemodernan sastra 
2. ATK 
3. Koneksi internet 
4. Komputer, printer, dan scanner 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan. 
2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu, maupun output dikategorikan 

sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana. 

Dicatat dalam berkas kearsipan Badan Pengembangan 
dan Pembinaan Bahasa secara elektronik dan/atau 
manual. 

 

 

 

 



Kepala Badan Kepala Pusat Ketua Tim
Widyabasa 
Ahli Madya

Widyabahasa 
Ahli Muda

Widyabasa Ahli 
Pertama

Analis Bahasa 
dan Sastra/Analis 
Konservasi/Analis 

Revitalisasi

Pemangku 
Kepentingan

Kelengkapan Waktu Output

1 Menentukan produk pemodernan sastra 
yang akan dihasilkan

Nota dinas produk 
pemodernan sastra

1 jam Nota dinas produk 
pemodernan sastra

2 Membentuk tim kerja pembuatan produk 
pemodernan sastra

Nota dinas produk 
pemodernan sastra

1 jam SK tim kerja

3 Merancang konsep dan linimasa 
pembuatan produk pemodernan sastra

Tidak

Nota dinas produk 
pemodernan sastra, 
SK tim kerja

2 jam rancangan konsep dan 
linimasa pemodernan

rancangan konsep dan linimasa 
termasuk memilih dan menentukan 
bahan produk

4 Menyetujui rancangan konsep dan linimasa 
pembuatan produk pemodernan sastra

rancangan konsep 
dan linimasa 
pemodernan

15 menit konsep dan linimasa 
pemodernan serta 
kriteria bahan yang 
akan diproduksi

konsep dan kriteria/ketentuan 
bahan yang akan diproduksi 

5 Menginformasikan konsep kriteria/ketentuan 
bahan yang dijadikan sumber produk 
kepada UPT dan meminta UPT 
memberikan bahan produk kepada 
Pusbanglin

Ya konsep dan 
linimasa 
pemodernan serta 
kriteria bahan yang 
akan diproduksi

15 menit konsep dan linimasa 
pemodernan serta 
kriteria bahan 
pemodernan sastra 
terinformasikan

Sambil menunggu bahan/sumber 
dari UPT, Pusbanglin melakukan 
identifikasi pemangku kepentingan

6 Menerima bahan/sumber produk dari UPT 
dan memverifikasinya sesuai dengan 
kriteria/ketentuan

                   Ya

Tidak

kriteria bahan 
produk pemodernan 
sastra 
terinformasikan 
kepada UPT

1 jam bahan /sumber produk 
pemodernan sastra

bahan/sumber produk berupa cerita 
rakyat, legenda, dsb.

7 Mengidentifikasi pemangku kepentingan 
yang potensial dalam pembuatan produk 
pemodernan sastra

konsep dan 
linimasa 
pemodernan yang 
disetujui kepala 
pusat

1 jam daftar pemangku 
kepentingan

pemangku kepentingan adalah 
mitra kerja atau pihak-pihak yang 
akan dilibatkan dalam pembuatan 
produk pemodernan sastra
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8 Memberikan usulan daftar pemangku 
kepentingan sebagai mitra kerja pembuatan 
produk pemodernan sastra kepada kepala 
pusat

Tidak

usulan daftar 
pemangku 
kepentingan

15 menit usulan daftar 
pemangku kepentingan

9 Menyetujui usulan pemangku kepentingan 
sebagai mitra kerja pembuatan produk 
pemodernan sastra

usulan daftar 
pemangku 
kepentingan

15 menit daftar pemangku 
kepentingan yang 
disetujui

10 Mengoordinasikan konsep, linimasa, dan 
bahan/sumber produk pemodernan sastra 
dengan pemangku kepentingan

Ya dokumen konsep, 
linimasa, 
bahan/sumber 
produk

1 jam dokumen konsep, 
linimasa, bahan 
praproduksi 
pemodernan sastra

pemangku kepentingan 
berkoordinasi dengan pihak-pihak 
turunan lainnya dan membuat 
produk pemodernan sastra

11 Melakukan pemantauan terhadap progres 
pembuatan produk pemodernan sastra

bahan 
pascaproduksi 
pemodernan sastra

3 bulan hasil produk 
pemodernan sastra

12 Mereviu hasil produk pemodernan sastra 
yang telah dibuat

Tidak

hasil produk 
pemodernan sastra

3 jam hasil reviu produk 
pemodernan sastra

14 Menyetujui produk pemodernan sastra produk pemodernan 
sastra

15 menit produk pemodernan 
sastra yang disetujui Jika terdapat hasil produk yang tidak 

sesuai/tidak disetujui, hasil produk 
tersebut dikembalikan kepada tim dan 
pemangku kepentingan (mitra kerja) 
untuk diperbaiki

15 Mendiseminasikan produk pemodernan 
sastra 

Ya

produk pemodernan 
sastra yang 
disetujui

2 jam produk pemodernan 
sastra 
terdiseminasikan

16 Menyusun laporan pembuatan produk 
pemodernan sastra

produk pemodernan 
sastra 
terdiseminasikan

5 jam laporan pembuatan 
produk pemodernan 
sastra

A


